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Inleiding.

Wat leuk dat u geinteresseerd bent om uw kind naar één van de scholen van Signum te laten gaan.
Wij vinden het belangrijk dat ieder kind naar een voor hem/haar passende school kan gaan. Hoe wij
dit in goede banen leiden, leest u in dit document.

In dit beleid treft u de regels en procedure aan die Stichting Signum hanteert bij de toelating van
leerlingen in het basisonderwijs. Deze regeling is van toepassing op alle basisscholen vallend onder
Signum, met uitzondering van SBO de Toermalijn. Daarvoor geldt een andere regeling.

Dit beleid is opgesteld met inachtneming van de geldende wet- en regelgeving. In aanvulling op
deze regeling kan een basisschool nadere regels stellen voor de toelating van leerlingen in het
basisonderwijs, voor zover dat in deze regeling wordt aangegeven en eveneens met inachtneming
van de geldende wet- en regelgeving. De directeur van de school is (gemandateerd) bevoegd om
namens het college van bestuur van Signum te beslissen over de toelating van leerlingen. Waar in
deze regeling wordt gesproken over ‘ouders’, dient daaronder mede te worden verstaan ‘ouder’ en
‘verzorger(s)’.



Aannameprocedure

Voordat uw kind op school kan starten, doorloopt u globaal de volgende stappen:

U maakt een afspraak voor een kennismaking op een school. Indien u al een kind op school heeft kan de school u uitnodigen
of kunt u zelf een kennismaking plannen maar dit is uiteraard niet verplicht;

Na een kennismakingsgesprek en rondleiding of na uw verzoek daartoe, als u van het kennismakingsgesprek geen gebruik
maakt omdat u al een kind op school heeft, ontvangt u een aanmeldformulier;

Zodra u dit ondertekende formulier bij de school heeft ingeleverd, beschouwen wij dit als aanmelding van uw kind. Met deze
aanmelding geeft u de school toestemming om te onderzoeken of uw kind extra ondersteuning nodig heeft.

NB: Als uw kind van een andere school komt (zij instroom), doen wij onderzoek in overleg met de huidige school. Indien
nodig kan ook het Samenwerkingsverband PO de Meierij worden betrokken.

De school verzamelt informatie over uw kind om te onderzoeken of de school kan voldoen aan de onderwijs- en
ondersteuningsbehoeften van uw kind.

Na schriftelijke aanmelding van uw kind beoordeelt de school binnen 6 weken uw aanmelding o.b.v. onderzoek. Deze termijn
kan met 4 weken worden verlengd. School zal u hier dan schriftelijk van op de hoogte stellen.

Als u van school een schriftelijke bevestiging tot inschrijving ontvangt, staat uw kind definitief ingeschreven.
Als de school beoordeelt dat zij niet kan voldoen aan de onderwijs- en/of ondersteuningsbehoefte van uw kind,
dan brengt de school u daar schriftelijk van op de hoogte onder vermelding van de reden daarvan. Samen met u en

Samenwerkingsverband PO de Meierij zal de school op zoek gaan naar een passende school voor uw kind.

Zodra uw kind bijna vier jaar wordt, neemt de school contact met u op over wendagen (maximaal vijf dagen). ledere school
vult dit op een eigen manier in.

Goed om te weten

Leeftijd en zorgplicht

U kunt u uw kind op een basisschool officieel aanmelden als hij of zij 3 jaar is. Als u uw interesse voor een school eerder kenbaar
maakt, noemen we dat een vooraanmelding. Onze scholen vinden het prettig om deze informatie te ontvangen in het kader van
de planning maar u kunt daar als ouder geen rechten aan ontlenen. Pas als uw kind 3 jaar is kunt u uw kind officieel aanmelden.
Ook als uw kind naar het kinderdagverblijf gaat binnen een kindcentrum dient u uw zoon of dochter aan te melden op school.

Vanaf 3 jaar en 10 maanden mag uw kind op de basisscholen een aantal (halve) dagen naar school om te wennen. Deze wenda-
gen duren maximaal 5 dagen. De school van uw voorkeur kan u informeren over hoe zij omgaan met het plannen van de wenda-
gen. Zodra uw kind 4 jaar wordt, mag hij/zij echt naar de basisschool. Vanaf 5 jaar is uw kind leerplichtig.

Zorgplicht houdt in dat een school ervoor moet zorgen dat elk kind een passende plek krijgt, ook als uw kind extra begeleiding
of ondersteuning nodig heeft. De school waar u uw kind aanmeldt heeft zorgplicht. Als deze school uw kind niet kan plaatsen
aangezien de school niet kan voorzien in de begeleiding en ondersteuning die uw kind nodig heeft gaat deze school samen met u
en het Samenwerkingsverband op zoek naar een school die daarin wel kan voorzien.

Uitgangspunt

Op de scholen van Signum zijn alle kinderen gelijk, er wordt geen onderscheid gemaakt naar geloof, ras, gender, geaardheid en/
of afkomst.

Weigeringsgronden
Op basis van de volgende redenen mag een school van Signum uw kind weigeren toe te laten;

e De school neemt de aanmelding niet in behandeling als de relevante groep vol is. ledere school van Signum heeft een maxi-
mum aantal leerlingen per groep; dit is afhankelijk van een aantal factoren:
- de capaciteit van de huisvesting;
- de maximale capaciteit van de groep waarvoor wordt aangemeld zoals vermeld in de schoolgids en/of op de website
van de school.

e Quder(s)/verzorger(s) respecteren de godsdienstige of levensbeschouwelijke richting van de school niet.
¢ Uw kind heeft zoveel verzorging en/of behandeling nodig dat dit invloed heeft op de kwaliteit van het onderwijs voor de
hele groep. Een concreet voorbeeld hiervan is wanneer uw kindniet zindelijk is zonder dat hier een medische oorzaak aan

ten grondslag ligt.

e Wanneer een school heeft vastgesteld dat er niet in een passende ondersteunings- of onderwijsbehoefte van uw kind kan
worden voorzien (Zie onder toelichting Aanmeldprocedure).



Wachtlijsten

Het kan zijn dat het aantal geinteresseerden voor een bepaalde school groter is dan het aantal plekken op de school. Deze scho-
len kunnen ervoor kiezen om een wachtlijst en wachtlijstbeleid op te stellen. Voor dit beleid is instemming nodig van het bestuur
en de MR van de school. Een veelvoorkomend criterium voor dergelijke wachtlijsten is dat kinderen die in de directe omgeving
van de school wonen, voorrang krijgen boven kinderen die verder weg wonen. U kunt er dan voor kiezen om op een (eventuele)
wachtlijst geplaatst te worden. Op de website van de betreffende school kunt u teruglezen of er een wachtlijst en/of wachtlijst-
beleid is.

Meldt u uw kind aan op een school waar u ook andere kind(eren) heeft? Dan geldt dat hij/zij voorrang heeft bij aanmelding voor
deze school, mits op tijd aangemeld en de school aan de ondersteuningsbehoefte kan voldoen.

De plaatsing op een wachtlijst is geen garantie voor toelating op termijn; pas op het moment dat de leerling aan de beurt is kan
en zal de basisschool bezien of de leerling mede gelet op de ondersteuningsbehoefte kan worden toegelaten (of dat er sprake

is van een andere weigeringsgrond). Vanzelfsprekend staat het ouders vrij om vanwege de plaatsing op een wachtlijst voor een
andere school te kiezen.

Samenwerkingsverbanden
Alle scholen zijn aangesloten bij een samenwerkingsverband passend onderwijs in de regio van hun school:

. Samenwerkingsverband Primair Onderwijs De Meierij

Toelichting
aanmeldingsprocedure

Om tot een zorgvuldige afweging tot aanname te komen, worden de volgende stappen gevolgd:

Kennismakingsgesprek: u bent van harte welkom; graag maakt de school een afspraak met u voor een rondleiding en een ken-
nismakingsgesprek. Deze afspraak is voor u van belang om een beeld te krijgen van de school zodat u een bewuste keuze kunt
maken voor uw kind. Wij vinden het fijn om tijdens dit gesprek zicht te krijgen op de ontwikkeling van uw kind en te bespreken of
de school aansluit bij uw visie en de behoefte van uw kind.

Als u verwacht dat uw kind extra ondersteuning of een andere onderwijsbehoefte nodig heeft, wordt u verzocht dit tijdens het
kennismakingsgesprek aan te geven. Na het kennismakingsgesprek ontvangt u een aanmeldformulier als uw kind de 3-jarige
leeftijd heeft bereikt. We verzoeken u als ouder(s) om dit formulier in te vullen. Dit formulier dient ondertekend te zijn door de
gezaghebbende ouders. Na ontvangst van het ondertekende aanmeldformulier kan de aanmelding in behandeling worden geno-
men.

Op de website van de school kunt u meer lezen over de school en over het ondersteuningsaanbod. Een overzicht van de scholen
van Signum vindt u hier.

Informatie verzamelen: de school vraagt u of er gegevens beschikbaar zijn die inzicht geven in de ondersteuningsbehoefte en
eventueel aanwezige stoornissen, handicaps of andere beperkingen in het kunnen volgen van onderwijs, bijvoorbeeld aan de
hand van onderzoeksrapporten van externe instanties. Bij de aanmelding van uw kind is die informatie, eventueel aangevuld met
informatie van een kinderdagverblijf of peuterspeelzaal, de belangrijkste basis voor de school om vast te stellen of uw kind extra
ondersteuning nodig heeft.

Binnengekomen gegevens worden bestudeerd en besproken door directie, interne begeleiding en eventueel het team. Indien
nodig kan er aanvullende informatie worden opgevraagd.

In artikel 40b van de WPO (Wet Primair Onderwijs) staat de te verstrekken gegevens bij toelating van leerlingen
beschreven.

Ondersteuningsbehoefte

Bij aanmelding van een leerling met een ondersteuningsbehoefte stelt de school zich de volgende vragen:

e wat is nodig om de leerling op de school te kunnen laten functioneren (afgestemd op zijn/haar behoeften)?

e wat zijn de (on)mogelijkheden op de volgende gebieden? Denk aan de organisatie van de school en de klas, de mogelijkhe-
den m.b.t. het gebouw en het materieel, pedagogisch-didactische capaciteit, kennis en vaardigheden van de leerkracht, de

relatie t.o.v. de medeleerlingen en hun ouder(s)/verzorger(s).

e waarom is de school wel of niet in staat — dankzij of ondanks de inzet van de middelen - de leerling kwalitatief goed onder-
wijs te bieden, afgestemd op diens behoeften?

Wij vinden het belangrijk om een zorgvuldige inschatting te maken van de benodigde ondersteuning van uw kind. De directeur
houdt zich daarom het recht voor om uw kind niet in te schrijven op de school. ledere basisschool heeft immers haar beperkin-
gen, omdat er grenzen zijn aan de mogelijkheden van een reguliere school.

Op basis van de volgende overweging kan een school van Signum een leerling met een ondersteuningsbehoefte weigeren:

e De school kan niet voorzien in de extra ondersteuning die een leerling nodig heeft.
e Om te bepalen of de school kan voorzien in de extra ondersteuningsbehoefte houden we ook rekening met het aantal
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leerlingen dat extra ondersteuning nodig heeft per groep. Dat wil zeggen dat we zeer zorgvuldig kijken of de draagkracht en
capaciteit van de school en de samenstelling van de groep datgene kan bieden wat de betreffende leerling met een extra
ondersteuningsvraag nodig heeft. De leerkracht, intern begeleider en de directie bekijken de haalbaarheid per aanvraag. De
directie is verantwoordelijk voor het uiteindelijke besluit.

Voordat de school overgaat tot de inschrijving van een leerling met een ondersteuningsbehoefte dient een zorgvuldige afweging
plaats te vinden tussen de belangen van de leerling en de mogelijkheden van de school. Een eventuele plaatsing van een leerling
met een ondersteuningsbehoefte in het regulier basisonderwijs moet de ontwikkeling van het kind bevorderen. Hoewel een ba-
sisschool het als haar taak ziet in voldoende mate tegemoet te komen aan de ontwikkelingsbehoefte van de leerling, zijn sommi-
ge kinderen beter op hun plaats op een andere basisschool, in het speciaal basisonderwijs (SBO) of het speciaal onderwijs (SO).

Beoordeling: op basis van de informatie die is verzameld en de bovengenoemde overwegingen wordt een besluit over de in-
schrijving genomen door de directie van de basisschool, in overleg met het team. Wanneer de school de ondersteuningsbehoefte
van de leerling onderzocht heeft, maar toch onvoldoende informatie heeft dan zullen we u hier schriftelijk over informeren.
Mocht u als ouders alsnog geen relevante informatie willen verstrekken of medewerking wensen te verlenen aan aanvullend on-
derzoek, dan kan de school besluiten om de aanmelding niet te behandelen wegens onvoldoende informatie (niet-ontvankelijk).
In dat geval heeft de school ook geen zorgplicht omdat de school wegens het gebrek aan gegevens niet kan bepalen welke school
passend is.

De school heeft 6 weken de tijd om te beoordelen of een kind kan worden toegelaten. Als het nodig blijkt, kan deze termijn met
4 weken worden verlengd. Het voorgenomen besluit van de school wordt schriftelijk met u als ouder gedeeld. Indien uw kind
niet ingeschreven kan worden zal u worden uitgenodigd voor een gesprek. Daarbij ontvangt u een (schriftelijke) toelichting op
het voorgenomen besluit. In het kader van de zorgplicht gaan we met u als ouder in gesprek om andere mogelijkheden te onder-
zoeken.

Vervolgtraject

e  Bij niet-plaatsing: als de school uw kind met een ondersteuningsbehoefte niet kan inschrijven, zal de school vanuit haar
zorgplicht, in samenspraak met u als ouder, en het Samenwerkingsverband een passende onderwijsplek op een andere
school zoeken. Dat kan een reguliere basisschool zijn of een school voor speciaal (basis)onderwijs.

e  Bij inschrijving van een leerling met een ondersteuningsbehoefte: als blijkt dat de school uw kind de ondersteuning kan
bieden die het bij het onderwijs nodig heeft en dat uw kind leerbaar is, dan wordt er samen met u als ouders een ontwikke-
lingsperspectief (OPP) opgesteld met daarbij een overzicht van inzet en van middelen, inzet van informatie, ondersteuning
van derden en eventuele aanpassingen binnen de school. Wanneer bij tussentijdse evaluatie van het OPP blijkt dat de school
tegen een grens aan loopt, zal de school met ouder(s)/verzorger(s) gaan zoeken naar mogelijke oplossingen binnen het
samenwerkingsverband.

In artikel 40a van de WPO (Wet Primair Onderwijs) staat het ontwikkelingsperspectief bij toelating van
leerlingen beschreven.

Bezwaar maken

Als u het niet eens bent met het oordeel van de school over de toelating, dan kunt u hiertegen binnen 6
weken schriftelijk bezwaar maken. De school beslist binnen 4 weken of uw kind alsnog wordt
ingeschreven. Meer informatie hierover vindt op onze website: klachtenregeling of Geschillencommissie
passend onderwijs (GPO) - Onderwijsgeschillen Geschillencommissie passend onderwijs.

Ons aannamebeleid is gebaseerd op de Wet primair onderwijs (https://wetten.overheid.nl/BWBR0003420)
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